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 No. Title 

 
1.          การเข้าใช้งาน 

         2.         ขั้นตอนการสมัครงาน 

 
2.1 Application for Employment 

2.2 Personal Particular 

2.3 Address 

2.4 Family / Relations information 

2.5 Educational Background 

2.6 Certificates 

2.7 Other Certificates 

2.8 Employment Record 

2.9 Language Abilities 

2.10 Computer / Other Abilities 

2.11 References 

2.12 Other Information which would help for employment 

 

 

 

3.        การบันทึกข้อมูลการสมัครงาน 

2 

Page 
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4 

5 

6 

7 

8 

9 

10 

11 

12 

13 

14 

15 
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เร่ิมต้นการใช้งาน 

“คลิก” ทีด่าวน์โหลดใบสมัคร ดังรูป 
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4 

3 

  2 

1 

1. สามารถคลิกเพื่อเพิ่มรูปภาพโดยมีขนาด 410X450 Pixel (รูปภาพสมัครงาน ถ้ามี) 

2. แหล่งอ้างอิงในการสมัครงาน เช่น ถ้าคุณมาสมัครด้วยตัวของคุณเองเลือก Walk-in 

3. สามารถเพิ่มไฟล์เอกสารต่างๆของคุณ โดยคลิกที่รูป         ทางซ้ายมือ จากน้ันกด Add a new attachment 

3.1 Resume    3.2 Transcript  3.3 House Registration 

3.4 TOEIC    3.4 ID card 

4. เลือกสาขางานที่คุณสนใจสมัคร 3 อันดับ 

4.1 ใส่จ านวนเงินเดือนที่ท่านต้องการ 

****กรอบสีแดงบังคับให้กรอกข้อมูลให้ครบถ้วน**** 

 

Accountant 

Walk-in 
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ข้อมูลสว่นบคุคล 

 กรอกข้อมูล ชื่อ-นามสกุล วัน/เดือน/ปีเกิด ของคุณให้ครับถ้วน ทางด้านซ้ายจะเป็นในส่วนของข้อมูลภาษาไทย 

ทางด้านขวามือเป็นในส่วนของข้อมูลภาษาอังกฤษ เป็นต้น 

****กรอบสีแดงบังคับให้กรอกข้อมูลให้ครบถ้วน**** 

081-1112222 

Single 

Testwork@hotmail.com 

Z000100 
2-8455-00548-89-9 Thailand 

Thailand 

Thailand Thailand 
Rayong 08/10/1990 23 

น.ส. 
อัญชลี 
สุขดี 
Female 

Miss 
Aunchalee 

Sukdee 

คุณสามารถท างานต่างจังหวัดได้หรือไม่ 

ชั่วคราว ประจ า 
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ที่อยู่ 

 กรอกข้อมูลท่ีอยู่ เบอร์โทรศัพท์ทางดา้นซา้ยจะเป็นในส่วนของภาษาไทย ทางด้านขวาจะเป็นในส่วนของภาษาอังกฤษ 

***ที่อยู่ที่ติดต่อได้ ถา้เหมือนกนัให้ติ๊กที่ปุ่ม “เหมือนกับท่ีอยู่ตามทะเบียนบ้าน” และ“Same ad Registered Address” 

****กรอบสีแดงบังคับให้กรอกข้อมูลให้ครบถ้วน**** 

88/8 
สุขุมวิท 
เมือง 

มาบตาพุต 
21150 

Thailand 
Rayong 

081-1112222 

88/8 
Sukhumvit 

Meuang 
Mabtaphut 
21150 

Thailand 
Rayong 

081-1112222 
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ข้อมูลครอบครัว 

กรอกข้อมูลชื่อ นามสกุล อาชีพ บิดามารดา บุคคลที่สามารถติดต่อได้ ตามล าดับ 

(ให้กรอกข้อมูลเป็นภาษาไทยท้ังด้านซ้ายมือและด้านขวามือ) 

 

****กรอบสีแดงบังคับให้กรอกข้อมูลให้ครบถ้วน**** 

นาย 
สรพงษ์ 
สุขดี 

นาง 
ธาดา 
สุขดี 

นาย 
สรพงษ์ 
สุขดี 
บิดา 

087-7758889 
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ข้อมูลวุฒิการศกึษา 

 กรอกข้อมูลวุฒิการศึกษาของคุณ โดยเรียงล าดับจากวุฒิการศึกษาสูงสุดตามล าดับ 

 

 

1 
2 

3 
4 

5 
6 7 8 

9 

1. ประเทศของสถาบันท่ีคุณจบการศึกษา 

2. สาขาวิชา 

3. ระดับวุฒิการศึกษา(ใส่วุฒิสูงสุดก่อน จากนั้นเรียงล าดับตามล าดับวุฒิถัดมา)  

 

 

 

 

4. ชื่อสถาบัน 

5. ชื่อประกาศณียบัตร 
6. ชื่อสาขาท่ีคุณจบการศึกษา 

7. ปีที่คุณจบการศึกษา 

8. เกรดเฉลี่ย 

9. เกียรตินิยม (ถ้ามี) 

Accounting 
Bachelor 

Chulalongkorn University Accounting บัญชีบัณฑิต Mar 09 3.88 Hornor 1 
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1 2 3 4 5 

ข้อมูลประกาศณียบตัร 

 

 

1. ประเทศที่คุณสอบหรืออบรม ประกาศณียบัตร 

2. ประกาศณียบัตรที่คุณสอบหรืออบรม 

3. วันที่ได้รับประกาศณียบัตร  

4. จ านวนคะแนนของคุณตามใบประกาศณียบัตร 

5. หากเป็นใบรับรองหรือประกาศณียบัตรอ่ืนๆ กรุณากรอกลงในช่องนี้ 

Sep 2008 800 BCP Internal Test 
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ข้อมูลประกาศณียบตัรอื่นๆ 

 

 

1 

 

2 

 

3 

 

1. เลขของประกาศณียบัตรของคุณ 

2. วันที่ได้รับใบประกาศณียบัตร 

3. วันหมดอายุ 
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ข้อมูลประวัติการท างาน 

กรอกข้อมูลประวัติการท างานของคุณจากสถานที่ท างานล่าสุดก่อนตามล าดับ 

 

 

1 

 

2 

 

3 

 

4 

 

5 

 

6 

 

1. ชื่อบริษัทของคุณ 

2. ต าแหน่งของคุณ 

3. กลุ่มต าแหน่งในอุตสาหกรรมหรือบริษัทของคุณ 

4. เริ่มเข้าท างานวันที่ 

5. ถึงวันที่ (ต่อจากข้อ 4) 

6. เงินเดือนล่าสุดที่ได้รับ 

บริษัท NPC-SE จ ากดั บัญช ี Accounting 2009 2011 18000 
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ข้อมูลในด้านการใช้ภาษา 

 

 

1 2 3 4 

1. ระบุภาษาของคุณ 

2. ระดับการพูดสนทนาภาษาของคุณ (ดีมาก,ดี,ปกติ)  

3. ระดับการเขียนของคุณ (ดีมาก,ดี,ปกติ)  

4. ระดับการอ่านของคุณ (ดีมาก,ดี,ปกติ)  

English Excellent Good fair 
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ข้อมูลในด้านอื่นๆ 

 

 
กรอกข้อมูลความสามารถด้านอื่นๆของคุณ เช่น  ด้านการเขียนโปรแกรม ด้านพิมพ์ดีดคอมพิวเตอร์ เป็นต้น 

เช่น สามารถใช้โปรแกรม Microsoft Office ,Microsoft Excel, Microsoft Word ,Microsoft Access 
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ข้อมูลอ้างอิง 

 

 
          กรอกข้อมูลเกี่ยวกับบุคคลที่อ้างอิงถึงได้ สามารถตดิตอ่ได้  
   Title - ค าน าหนา้ชื่อ 
    First name - ชือ่ 
    Last name - นามสกลุ 
    Occupation/Position/Office - ต าแหนง่งาน  
    Relationship - ความสัมพันธ ์
    Address - ที่อยู ่
    Telephone - เบอร์โทรศัพท ์

Mr. 

Manid 

Doodee 

PTTGC 

Brother 

66/7 m.2 t.mabtaphut A.meuang  rayong 21000 

081-2345678 

Miss 

Chalida 

Mongkolsawad 

Senior Manager 

Supervisor 

111/9 m.4 t.mabtaphut A.meuang  rayong 21000 

090-1115555 
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1 

2 3 

ข้อมูลอืน่ๆ 

 

 

2. คุณเคยมีประวัติอาชญากรรมหรือไม่ 

2.1 ถ้ามีกรุณากรอกข้อมูล 

1. ข้อมูลอ่ืนๆที่คุณอยากใส่เพิ่มเติม เพื่อให้บริษัทพิจรณา 

3. ลงชื่อผู้สมัครงาน 
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1. เข้าไปทีเ่มนู File 

2. เลือก Save As         PDF… 

3. save as to Desktop Folder 

Candidate 

4. ให้ใส่ชื่อ - นามสกุลของคุณเป็นภาษาอังกฤษ 

5. กรอกข้อมูลให้ครบถ้วนแล้วกด Save 

6. ปิดโปรแกรม 

7. เสร็จสิ้น 

1 

2 

3 

4 
5 


